UCZELNIA NAUK SPOLECZNYCH

Regulamin studenckich praktyk zawodowych

na kierunkach studiow o profilu praktycznym w Uczelni Nauk Spotecznych

Na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2018r. poz.

1668 z pdzn. zm.), Regulaminu Studiéw Uczelni Nauk Spotecznych oraz uchwaty Senatu UNS.

Podstawowym celem studenckich praktyk zawodowych jest uzupetnienie oraz pogtebienie wiedzy,

umiejetnosci i kompetenciji spotecznych przewidzianych w programie studidéw. Praktyki sg elementem

procesu dydaktycznego umoZliwigjgcym zdobywanie doswiadczenia zawodowego, umiejetnosci

praktycznych i organizacyjnych przydatnych w ksztattowaniu $ciezki kariery zawodowej.

1.

I. Postanowienia ogdlne.

§1

Praktyki stanowig integralng cze$¢ studidw o profilu praktycznym. Sq organizowane zgodnie z
zaleceniami ujetymi w Polskiej Ramie Kwalifikacji (PRK) dla poszczegdlnych kierunkdw i poziomdw
ksztatcenia, odnoszgcymi sie do zasad i form odbywania praktyk wskazanych w Regulaminie Studidéw
UNS.

Regulamin studenckich praktyk zawodowych dla studentdéw Uczelni Nauk Spotecznych opracowuije
Kierownik Biura Praktyk w porozumieniu z Rektorem oraz Opiekunami praktyk zawodowych.

Ramowy program praktyk dla okre$lonego kierunku studiéw opracowuje Opiekun praktyki zawodowej

(wtasciwy dla danego kierunku studidw), okredlajgc:

a) cel praktyk,

b) ilos¢ godzin praktyk,

c) miejsce praktyk,

d) efekty uczenia sie, sposdb ich weryfikacji i warunki zaliczenia,
e) ilos¢ punktdw ECTS przyporzgdkowanych praktykom,

f) regulacje prawne.

. Regulamin studenckich praktyk zawodowych oraz ramowe programy praktyk zatwierdzane sq przez

Senat UNS

§2

. Praktyki studenckie stwarzajg warunki dla aktywizacji zawodowej studentédw oraz ksztattowania

umiejetnosci funkcjonowania w zespole pracowniczym.

2. Podczas praktyk student ma mozliwosé:



a) poznania specyfiki pracy na réznych stanowiskach, w réznych obszarach dziatalnosci oraz réznych
branzach, merytorycznie zwigzanych z kierunkiem studidw i specjalnosciq,

b) poznanie praktycznych zagadnien zwigzanych z pracg na stanowiskach zgodnych z wybrang
specjalnosciq,

c) poznania wtasnych mozliwosci na rynku pracy, doskonalenie umiejetno$ci organizacji pracy
wtasnej, pracy zespotowej, efektywnego zarzgdzania czasem, sumiennosci, odpowiedzialnosci za
powierzone zadania,

d) nawigzywania kontaktéw zawodowych.

§3

Zaliczenie praktyk jest warunkiem zaliczenia semestru/roku, w ktérym przewidziano ich realizacje.

ll.  Organizacja i przebieg studenckich praktyk zawodowych.

§4
1. W trakcie studidow w Uczelni Nauk Spotecznych, studenci zobowigzani sqg do odbycia praktyk w
wymiarze okreSlonym w programie studidéw, wedtug aktualnych wytycznych wskazanych w
programie praktyk dla danego kierunku/programu/specjalnosci.
2. Studenckie prakiyki zawodowe sqg realizowane w krajowych lub zagranicznych jednostkach

organizacyjnych okreslanych mianem ,zaktadu pracy”.

§5

1. Opiekun praktyk zawodowych (wtasciwy dla danego kierunku studidw), wyznaczony przez
Rektora, jest odpowiedzialny za przygotowanie ramowego programu studenckich praktyk
zawodowych na okreSlonym kierunku studidw i sprawowanie opieki merytorycznej nad tymi
praktykami.

2. Opieke dydaktyczng nad studentami odbywajgcymi praktyke sprawuje Opiekun praktyki
kierowanej, ktéry odpowiada za realizacje praktyk zgodnie z ich celami i ustalonym programem.

3. Organizacjg administracyjno-formalng studenckich praktyk zawodowych zajmuje sie Biuro Prakiyk
Uczelni Nauk Spotecznych. Biuro wystawia dokumenty formalne zwigzane z obstugqg praktyk, gromadzi
i przechowuje dokumentacje przebiegu i zaliczenia praktyk studenckich.

4. Opiekun praktyk zawodowych dokonuje okresowej oceny jakosci miejsc odbywania praktyk oraz

zgodnosci realizowanych zadan z programem praktyk i zaktadanymi efektami uczenia sie

§6
1. Praktyka jest realizowana w zaktadach pracy, w ktérych mozliwa jest realizacja programu praktyk
zgodna z okreSlonym poziomem i profilem ksztatcenia studenta.
2. Readlizacja praktyki w zaktadach pracy odbywa sie pod nadzorem Opiekuna praktyki
powotanego w zaktadzie pracy.
3. Studencka praktyka zawodowa odbywa sie w zaktadach pracy, na podstawie zawartego z

instytucja/placéwkqg porozumienia o organizacje praktyk, stanowigcego zatgcznik do niniejszego



regulaminu (zatgcznik nr 1).

4. Porozumienie, o ktérym mowa w ust. 3 zawierane jest przez Kierownika Biura Praktyk Uczelni Nauk
Spotecznych na podstawie pisemnego petnomocnictwa udzielonego przez Rektora. W porozumieniu,
zaktad pracy wskazuje Opiekuna zaktadowego praktyk.

5. Praktyki odbywajg sie na podstawie skierowan na studenckg prakityke zawodowq. Skierowanie
okresla w szczegdlnosci miejsce i termin odbywania praktyki (wzdr stanowi zatgcznik nr 2). Skierowanie
wystawia Kierownik Biura Praktyk.

6. Studentéw odbywajgcych praktyke obowigzujg (w zakresie czasu pracy i organizacji dnia pracy)
przepisy prawa pracy, w tym Kodeksu Pracy oraz przepisy wewngtrzzaktadowe zaktadu pracy.

7. Praktyki mogg by¢ réwniez realizowane w jednostkach organizacyjnych Uczelni, pod warunkiem, ze
charakter dziatanh wykonywanych przez studenta bedzie zgodny z programem praktyki wtadciwej dla
jego kierunku studiéw.

8. Praktyki studenckie majg charakter nieodptatny. Uczelnia nie pokrywa kosztéw zwigzanych z
organizacjq i odbywaniem praktyk poza kosztami zatrudnienia kadry uczelnianej przewidzianej do
obstugi praktyk.

9. 9.Student odbywajgcy praktyke powinien posiadac ubezpieczenie NNW (nastepstw nieszczesliwych
wypadkdw) oraz, jezeli student chce mie¢ petng ochrone swoich dziatah, powinien tez zawrzeé
ubezpieczenie OC w zyciu prywatnym. Obowiqgzkiem studenta jest zatroszczenie sie o ninigjsze formy
ubezpieczenia (Uczelnia nie ponosi winy z tytutu szkéd spowodowanych przez studenta w miejscu
odbywania praktyki, jak réwniez nie pokrywa kosztdw nastepstw nieszczesliwych wypadkdw w czasie
odbywania praktyki oraz w drodze do/z zaktadu pracy, w ktérym jest ona odbywana).

10. W przypadku odbywania praktyk w niektérych zaktadach pracy niezbedne moze okazac sie
posiadanie aktualnych badan lekarskich. Uczelnia wskaze wowczas placdwke medycyny pracy

natomiast koszt badania ponosi student.

§7
Szczegdtowe zasady odbywania praktyk zawodowych na poszczegdinych kierunkach i specjalnosciach
regulujg Programy  studenckich  praktyk zawodowych opracowane dla  poszczegdinych

kierunkéw/programoéw/specjalnosci studidw.

§8

1. Odbywanie praktyki zawodowej w toku studidw podzielono na rodzaje:

a) praktyka kierunkowa

b) praktyka specjalnosciowa

specyfike:

a) hospitacyjna - obserwacyjna
b) asystencka

c) metodyczna



oraz formy:

2.

a)
b)

kierowana

indywidualna

Kazdy etap studenckich praktyk zawodowych sktada sie z dwdch form:

a)

b)

praktyki kierowanej — praktyki kierowanej - realizowanej w grupach, z bezposrednim udziatem
studentdw, pod kierunkiem Opiekuna praktyki kierowanej z ramienia Uczelni, podczas ktérej
studenci zapoznawani sq z przepisami regulujgcymi odbywanie praktyk (regulaminem,
programami studidw, wymogami formalnymi zaktaddéw pracy), wypracowujg schemat
realizacji wtasnego toku praktyki, poznajg zasady i uwarunkowania funkcjonowania rynku
pracy oraz mozliwosci zatrudnienia; forma ta obejmuje przygotowanie studentdéw do praktyk
(w tym wymagania formalne, zasady dokumentowania, bezpieczehstwo oraz standardy
pracy w placéwce), wsparcie mentorskie i superwizyjne, biezgce konsultacje oraz ewaluacije
postepdw.

praktyki indywidualnej — realizowanej przez studenta indywidualnie w placdéwce wskazanej
przez Opiekuna praktyki kierowanej; praktyka odbywa sie pod nadzorem Opiekuna praktyki

powotanego przez zaktad pracy

Student, odbywajgcy praktyke indywidualng, stosuje sie do zapisdw Programu praktyki na

okreslonym kierunku studiéw.

Realizacja praktyki indywidualnej odbywa sie w placdwkach proponowanych przez Uczelnie bqdz

wskazanych przez studenta (a ktére wyrazity zgode na jego przyjecie) i zaaprobowanych przez

Opiekuna praktyki kierowanej, na podstawie skierowania, o ktérym mowaw § 6 ust. 4.

Po odbyciu praktyki student wraz z Opiekunem praktyki kierowanej dokonuje ewaluacii prakfyki

indywidualnej.

§9

Student zobowigzany jest prowadzi¢ systematycznie i sumiennie Dziennik Praktyk (stanowigcy

zatgcznik nr 3), w ktérym powinna znalez¢ odzwierciedlenie jego aktywno$¢ w zaktadzie pracy.

W Dzienniku Praktyk swojg ocene opisowq przebiegu praktyki zamieszcza Opiekun praktyk
powotany przez zaktad pracy.

Ocene w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych wystawia Opiekun praktyki
powotany z ramienia Uczelni.

Dziennik Praktyk przekazywany jest Opiekunowi praktyki z ramienia Uczelni w celu analizy i
ewaluaciji catosci praktyki przewidzianej w toku studidéw, oraz wystawienia oceny stanowiqcej

wypadkowq dziatalnosci studenta w ramach czesci kierowanej i indywidualnej praktyki.

5. Kierownik Biura Praktyk Uczelni Nauk Spotecznych potwierdza odbycie praktyki i jej zaliczenie w

6.

systemie informatycznym Uczelni.

Dziennik Praktyk stanowi element dokumentacji toku studidw i, po odbyciu catodci praktyki,

przechowywany jest w teczce studenta.



. Zasady i warunki zaliczania praktyk

§10
1. Proktyki podlegajg zaliczeniu po kazdym semestrze/roku studidw, jednak z wytgczeniem
przypadku opisanego w par. 8 pkt 2.
2. Podstawqg zaliczenia praktyki jest przestawienie przez studenta dokumentéw wymaganych do

zaliczenia praktyki (w jezyku polskim): Dziennika Praktyk oraz porozumienia z zaktadem pracy.

§ 11
1. Warunkiem zaliczenia okre$lonego etapu praktyk jest realizacja programu wtasciwego dla okreslonego
kierunku studidw, zadah wyznaczonych przez Opiekundw praktyk: zaktadowego
i praktyki kierowanej oraz osiggniecie zatozonych efektdw uczenia sie w wymiarze i w sposéb
okreslony niniejszym regulaminem potwierdzone przez Opiekuna praktyki zawodowe;.

2. Zaliczenia praktyk dokonuje O piekun praktyki kierowanej, na podstawie Dziennika Praktyk UNS.

§12

1. Student moze ubiegal sie o zaliczenie aktualnej aktywnosci zawodowej na poczet praktyki
zawodowej (kierowanej i indywidualnej), w toku uznawania efektéw uczenia sie osiggnietych poza
szkolnictwem wyzszym,

2. LZdliczenie doswiadczenia zawodowego studenta na poczet odbycia praktyki moze nastgpi¢ w
przypadku udokumentowania $wiadczenia pracy/wykonywania przez niego obowigzkdw
stuzbowych zgodnych z programem praktyk zawodowych na okreslonym kierunku studiow i
osiggniecia efektdw przypisanych praktykom w toku codziennych dziatah zawodowych.

3. W celu udokumentowania doswiadczenia zawodowego, student przedstawia nastepujgce

dokumenty:

a) zaswiadczenie z zaktadu pracy stwierdzajgce zatrudnienie oraz opisujgce charakter
wykonywanej pracy,

b) wydruk z Centralnej Ewidencijii Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej, albo informacja uzyskana
z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sgdowego oraz referencje tej dziatalnosci, w
przypadku prowadzenia wtasnej dziatalnosci,

c) zaswiadczenie z zaktadu pracy o ukohczeniu stazu, praktyki, wolontariatu, przygotowania
zawodowego, jezeli czas ich frwania nie jest krétszy niz czas trwania praktyki zawodowej
kierunkowej,

d) dokument potwierdzajgcy uprawnienia zawodowe, ktérych charakter i zakres jest zgodny z

programem praktyk.

Student, o ktérym mowa w ust. 1 zobowigzany jest ztozyé wniosek o zaliczenie praktyk
zawodowych (wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4) uzupetniony o dokumenty
poswiadczajgce informacje zawarte we wniosku, o ktérych mowa w ust. 2., w terminie okre$lonym

przez przepisy szczegdtowe, tj. w ramach harmonogramu realizacji praktyk zawodowych dla danego
kierunku.



5. Student moze uzyskac¢ zaliczenie catosci lub czesci (w ujeciu semestralnym) praktyki zawodowej ze
wzgledu na przedstawione dokumenty. Decyzje o zaliczeniu praktyki podejmuje Rektor po
konsultacii z Kierownikiem Biura Praktyk oraz Opiekunem praktyk z ramienia Uczelni.

6. Zaliczenie to jest tozsame z uznaniem osiggniecia przez studenta efektdw uczenia sie
przewidzianych programem studiow i zaliczenie czasu pracy zawodowej/stazu/wolontariatu/
dziatalno$ci gospodarczej, jako czasu poswieconego na osiggniecie zatozonych praktycznych
efektdw uczenia sie oraz potwierdzeniem uzyskania przez studenta przewidzianych programem
studidw punktow ECTS.

7. Studenci uczestniczgcy w obozach naukowych oraz innych formach praktycznej aktywnosci kot
naukowych UNS, a takze innych jednostek Uczelni, mogq ubiegac sie o zaliczenie czesci lub catosci
praktyki po uprzednim ztozeniu wniosku, o ktérym mowa w ust. 3, uzupetnionego o pisemnqg opinie
opiekuna/kierownika okreslonej formy aktywnosci potwierdzajgcqg zbieznosé zakresu aktywnosci z
programem praktyk przewidzianym dla danego kierunku.

8. Powyzsza procedura okre$la przyjete przez Uczelnie Nauk Spotecznych zasady uznawania

praktycznego wyksztatcenia nieformalnego w systemie szkolnictwa wyzszego.
IV. Postanowienia koricowe
§13

Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia przez Senat i ma zastosowanie w stosunku do

programow studidw, ktérych realizacije rozpoczeto od roku akademickiego 2022/2023.

Zatgczniki:
1. Wzdr porozumienia o organizacje praktyk.
2. Wzdr skierowania na studenckg praktyke zawodowaq.
3.  Wzér Dziennika Praktyk.
4. Wzdbr wniosku o zaliczenie praktyk zawodowych na podstawie doswiadczenia zawodowe



