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REGULAMIN UCZESTNICTWA

KADRY KIEROWNICZEJ | ADMINISTRACYJNEJ ORAZ PRACOWNIKOW DYDAKTYCZNYCH UNS

W PROJEKCIE ,,LUDZKA UCZELNIA NAUK SPOLECZNYCH”
(wersja z dnia 22.11.2021 r.)

§1

POSTANOWIENIA OGOLNE
Regulamin okresla zasady rekrutacji i warunki uczestnictwa w szkoleniach dla kadry
kierowniczej i administracyjnej oraz pracownikéw kadry dydaktycznej organizowanych w
ramach projektu ”Ludzka Uczelnia Nauk Spotecznych” POWR.03.05.00-00-A033/21 (dalej:
Projekt).
Projekt realizowany jest przez Uczelnie Nauk Spotecznych (dalej: Uczelnia) w okresie: 1
listopada 2021 r. — 31 pazdziernika 2023 r. i jest wspétfinansowany ze sSrodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja i Rozwdj.
Organizatorem szkolen jest Uczelnia lub wskazani przez nig wykonawcy.
Biuro Projektu informuje na biezgco (co najmniej z 14-dniowym wyprzedzeniem) pracownikéw
Uczelni o terminach szkolen i ich tematyce.

§2
CELE PROJEKTU

Celem ogdlnym projektu jest zwiekszenie dostepnosci Uczelni dla oséb z niepetnosprawnosciami w
okresie do 31.10.2023 r. poprzez realizacje dostosowan w obszarze: struktury organizacyjnej,
architektury i komunikacji, technologii wspierajgcych, procedur, wsparcia edukacyjnego oraz
podnoszenia swiadomosci nt. niepetnosprawnosci wsréd pracownikéw UNS. Cel w odniesieniu do
podniesienia kompetencji pracownikdw Uczelni zostanie osiggniety poprzez osiggniecie nastepujacych
rezultatow:

>

>

13 o0s6b (8K) - pracownikéw uczelni, dzieki wsparciu z EFS podniesie swoje kompetencje
zarzadcze;

21 osdéb (5K) - pracownikdw uczelni, dzieki wsparciu z EFS podniesie swoje kompetencje
dydaktyczne.

§3
ZASADY UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

Nabér do udziatu w projekcie jest otwarty i dobrowolny. Jest on prowadzony zbiorczo dla
wszystkich szkolern przewidzianych w Projekcie, przy czym nie ma obowigzku uczestnictwa
wszystkich uczestnikdw Projektu we wszystkich organizowanych szkoleniach (uznaje sie, ze
dana osoba podniosta swoje kompetencje, jesli ukonczyta co najmniej 1 szkolenie
zaplanowane w Projekcie i na podstawie pre- i posttestéw mozna stwierdzi¢ przyrost tych
kompetencji). Zgtoszenia udziatu w poszczegdlnych szkoleniach prowadzone sg na biezgco i
obejmujg zaréwno osoby juz zrekrutowane do Projektu, jak i pozostatych pracownikéw
Uczelni, w tym osoby nowozatrudnione, ktérzy mogg przystapi¢ do udziatu w Projekcie w
dowolnym jego momencie.
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Rekrutacja na szkolenie, z zastrzezeniem ust. 3, odbywa sie wedtug nastepujacych kryteriéw

rekrutacji:

a) zatrudnienie na podstawie umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej obejmujacej okres
co najmniej do korica semestru nauki, w ktérym osoba zgtosita sie do udziatu we wsparciu
(warunek obligatoryjny);

b) zasiadanie we wtadzach uczelni lub wykonujagca prace w Biurze ds. Oséb z
Niepetnosprawnoscig TAK 3 pkt / NIE O pkt;

c¢) wykonywanie pracy polegajacej na bezposrednim kontakcie z kandydatami na studia TAK
2 pkt / NIE O pkt;

d) wykonywanie pracy polegajgcej na bezposrednim kontakcie ze studentami TAK 1 pkt / NIE
0 pkt.

Rekrutacja na szkolenia lub studia podyplomowe z zakresu psychologii odbywa sie wedtug

nastepujacych kryteridow rekrutacji:

a) zatrudnienie na podstawie umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej obejmujacej okres
co najmniej do korica semestru nauki, w ktdrym osoba zgtosita sie do udziatu we wsparciu
(warunek obligatoryjny);

b) wyksztatcenie psychologiczne (tytut magistra) TAK 3 pkt / NIE O pkt;

c) min. 6-miesieczne doswiadczenie w prowadzeniu psychoterapii TAK 2 pkt / NIE O pkt;

d) wykonywanie pracy polegajgcej na bezposrednim kontakcie ze studentami TAK 1 pkt / NIE
0 pkt.

Niezbednym warunkiem uczestnictwa w szkoleniu jest zapoznanie sie z niniejszym

Regulaminem oraz ztozenie w Biurze Projektu w siedzibie UNS w todzi przy ul. Kaminskiego 21

(Il pietro, pok. 23) osobiscie (wydruk w kolorze) lub w formie elektronicznej (skany lub zdjecia)

na adres koordynatorefs@uns.lodz.pl wypetnionych i podpisanych dokumentéw:

a) oswiadczenia uczestnika Projektu dot. danych osobowych,

b) formularz zgtoszenia do udziatu w Projekcie wraz z kwestionariuszem osobowym.

Dokumenty rekrutacyjne muszg by¢ kompletne.

Odmowa podania danych osobowych oraz brak zgody na ich przetwarzanie sg réwnoznaczne

z brakiem mozliwosci udziatu w Projekcie.

Rezygnacje z udziatu w Projekcie nalezy zgtosic¢ na adresy e-mail wskazane w ust. 4 co najmniej

na dwa dni robocze przed terminem rozpoczecia kolejnego szkolenia.

§4

REKRUTACIA
Rekrutacja uczestnikdw Projektu zostanie przeprowadzona zgodnie z polityka rownych szans.
Rekrutacje do udziatu w Projekcie prowadzi Biuro Projektu.
Procedura rekrutacyjna do Projektu obejmuje nastepujgce etapy:
a) przyjmowanie dokumentéw rekrutacyjnych oraz ich weryfikacja,
b) weryfikacja kryteridow,
c) decyzja o zakwalifikowaniu lub niezakwalifikowaniu kandydata/tki do udziatu w Projekcie,
d) stworzenie listy rankingowej uczestnikdéw Projektu,
e) poinformowanie kandydatéw o wyniku rekrutacji.
Rekrutacja do poszczegdlnych szkole obejmuje nastepujace etapy:
a) przyjmowanie zgtoszen drogg e-mailowg w wyznaczonym terminie,
b) utozenie listy rankingowe] uczestnikdéw Projektu, ktérzy zgtosili sie na szkolenie,
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c) weryfikacja, czy liczba miejsc pozwala na zakwalifikowanie wszystkich zgtoszonych do
udziatu w szkoleniu,

d) ew. utworzenie listy rezerwowej lub organizacja kolejnego szkolenia (jesli liczba zgtoszen
na to pozwala),

e) poinformowanie uczestnikow Projektu o udziale w szkoleniu, o dodatkowym terminie
szkolenia lub umieszczeniu na liscie rezerwowej.

Regulamin oraz dokumenty rekrutacyjne sg dostepne w Biurze Projektu.

§5
POSTEPOWANIE KWALIFIKACYJNE

Postepowanie kwalifikacyjne jest obligatoryjne dla wszystkich osdb zainteresowanych
udziatem w Projekcie.
W celu przeprowadzenia postepowania kwalifikacyjnego zostanie powotana Komisja
Rekrutacyjna w sktadzie: Kanclerz, Koordynator Projektu oraz Specjalista ds. projektéw i
podejmie decyzje o zakwalifikowaniu lub niezakwalifikowaniu do udziatu w Projekcie na
podstawie:

a) kompletnosci oraz poprawnosci formalnej i merytorycznej dokumentow,

b) spetnienia kryteriéw formalnych i merytorycznych udziatu w szkoleniu.
Wszystkie osoby, ktére ztozyty dokumenty rekrutacyjne, zostang poinformowane
o wyniku rekrutacji.

§6
ORGANIZACJA | REALIZACJA SZKOLEN

Osoba, ktéra zgtosita sie i otrzymata potwierdzenie uczestnictwa w danym szkoleniu, staje sie

uczestnikiem szkolenia.

Najpdzniej w dniu rozpoczecia szkolenia uczestnik otrzyma materiaty szkoleniowe.

Po ukonczeniu szkolenia uczestnik otrzyma zaswiadczenia o udziale w szkoleniu.

Uczestnik szkolenia jest zobowigzany do:

a) potwierdzenia uczestnictwa w szkoleniu poprzez ztozenie podpisu na liscie obecnosci;

b) aktywnego udziatu w szkoleniu;

c) wypetniania testow i ankiet zwigzanych z realizacjg szkolenia dla celéw monitoringu,
kontroli i ewaluacji.

Organizator szkolenia zapewnia serwis kawowy podczas przerwy oraz lunch w przypadku

trwania szkolenia w danym dniu przez dtuzej niz 6 godzin lekcyjnych.

Wymiar godzinowy szkolend oraz liczba dni szkolenia jest kazdorazowo podawana przez

Organizatora szkolenia wraz z informacjg, o ktérej mowa w § 1 ust. 4.

Liczebnos¢ grup szkoleniowych — w zaleznosci od tematyki szkolenia: miedzy 10 a 15 osdb.

Jezykiem wyktadowym na szkoleniach bedzie jezyk polski.

§7
PROCEDURA ODWOtAWCZA

Osoby, ktérzy w wyniku przeprowadzonej rekrutacji nie zakwalifikowaty sie do udziatu w
Projekcie moga wnie$¢ odwotanie od decyzji Komisji Rekrutacyjnej z odpowiednim
uzasadnieniem w ciggu 2 dni od daty przeprowadzenia rekrutacji i otrzymania informacji o jej
wyniku.
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2. Odwotanie nalezy ztozy¢ w formie pisemnej do Kanclerza Uczelni. Za dopuszczalng forme
uznaje sie takze przestanie w ww. terminie odwotania drogg elektroniczng (e-mail na adres:
kanclerz@uns.lodz.pl).

3. W celu rozpatrzenia odwotania zostanie ponownie powotana Komisja Rekrutacyjna, ktéra
rozpatrzy odwotanie i ponownie zapozna sie z dokumentami, o ktérych mowa w § 3 pkt. 2,
oraz uzasadnieniem zawartym w tresci odwotania.

4. Osoba odwotujgca sie o terminie rozpatrzenia odwotania zostanie poinformowana drogg
elektroniczna.

5. Osoba odwotujaca sie w ciggu 2 dni od daty rozpatrzenia odwotania zostanie poinformowana
o jego wyniku, bez prawa do sktadania dalszych odwotan. Informacja zostanie przestana drogg
elektroniczna.

6. W przypadku pozytywnej decyzji Komisji Rekrutacyjnej, osoba odwotujgca sie zostanie
wpisana na liste uczestnikdéw szkolenia.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 22 listopada 2021 .

2. Regulamin obowigzuje przez caty okres realizacji Projektu.

3. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania skutkuje
niemoznoscig uczestnictwa w Projekcie.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje organizator
szkolen.

5. Organizator Projektu zastrzega sobie prawo do zmian w Regulaminie w kazdym czasie,
o ktorych uczestnicy Projektu zostang niezwtocznie poinformowani.

6. Regulamin oraz dokumenty rekrutacyjne dostepne sg w siedzibie Biura Projektu oraz na
stronie https://www.uns.lodz.pl/ludzka-uczelnia-nauk-spolecznych/ .

Zataczniki:
1. Wzér oswiadczenia uczestnika Projektu dot. danych osobowych

2. Wz6r formularza zgtoszenia do udziatu w Projekcie wraz z kwestionariuszem osobowym
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OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

(uwzglednia obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679)

W zwigzku z przystgpieniem do projektu pn. ,Ludzka Uczelnia Nauk Spotecznych” przyjmuje do

wiadomosci, iz:

1. Administratorem moich danych osobowych jest minister wtasciwy do spraw rozwoju
regionalnego petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajgcej dla Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020, majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

2. Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa
art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 — dane osobowe s3 niezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020 (PO WER) na podstawie:

a. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 1z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogodlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 320, z pdin. zm.),

b. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 1z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotfecznego i uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z pdzn. zm.),

c. ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781);

d. rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzgcych do przekazywania
Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczagce wymiany informacji
miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i
posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

3. Moje dane osobowe beda przetwarzane w zbiorach: ,Program Operacyjny Wiedza Edukacja

Rozwdj”, ,Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programdw operacyjnych”.

4. Moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji projektu ,,Ludzka Uczelnia Nauk
Spotecznych”, w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow, udzielenia wsparcia,
monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-
promocyjnych w ramach PO WER.

5. Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej —
Narodowemu Centrum Badan i Rozwoju, ul. Nowogrodzka 47a, 00-695 Warszawa, beneficjentowi
realizujgcemu projekt — Uczelni Nauk Spotecznych, ul. Kaminskiego 21, 90-229 tddz, oraz
podmiotom, ktére na zlecenie beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu. Moje dane osobowe
mogg zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji
Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej lub beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zostac
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rowniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej,
Instytucji Posredniczacej oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach PO WER. Moje dane
osobowe mogg zostac powierzone podmiotom swiadczgcym na rzez Instytucji Zarzadzajacej ustugi
zwigzane z obstugg i rozwojem systemoéw teleinformatycznych.

Moje dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione organom upowaznionym zgodnie z
obowigzujgcym prawem.

Podanie danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, a odmowa ich podania jest
rownoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

W terminie 4 tygodni po zakoniczeniu udziatu w projekcie przekaze beneficjentowi dane dotyczace
mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz
uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji.

W ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dotyczgce mojego
statusu na rynku pracy.

Moje dane osobowe nie bedy przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej.

Moje dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Moje dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014 -2020 oraz zakonczenia archiwizowania dokumentacji.

Moge skontaktowac sie u beneficjenta z osobg, ktéra odpowiada za ochrone przetwarzania danych
osobowych wysytajgc wiadomosé na adres poczty elektronicznej joanna.goslawska@uns.lodz.pl
lub z powotanym przez administratora Inspektorem Ochrony Danych wysytajgc wiadomosé na
adres poczty elektronicznej iod@mfipr.gov.pl.

Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania
jezeli spetnione sg przestanki okreslone w art. 16 i 18 RODO.

Mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

MIEISCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU
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FORMULARZ ZGtOSZENIA DO UDZIAtU W PROJEKCIE
Nazwa projektu: ,Ludzka Uczelnia Nauk Spotecznych”
Nr projektu: POWR.03.05.00-00-A033/21

CZ. 1-KRYTERIA KWALIFIKACYJNE

IO [ 4o 1IN (T a1 Te o - ) OO UR TR

B \\F- 1 AT VA1 o TR

B A) NI PESEL ettt ettt st st e et et et ettt et ehe s te et e e e s e s tet et e s e e aneaans
lub

B) wiek w chwili przystgpienia do projektu: ..... oraz numer paszportu: .......c.cccceceeeeeenenee.

4. Forma zatrudnienia: UMOWA O PRACE / UMOWA CYWILNOPRAWNA

5. Rodzaj stanowiska pracy: ZARZADCZE / ADMINISTRACYJNE / DYDAKTYCZNE!

6. Wykonywanie pracy polegajgcej na bezposrednim kontakcie ze studentami: TAK / NIE

7. W przypadku rekrutacji do udziatu w studiach podyplomowych z zakresu psychologii?:
A) wyksztatcenie psychologiczne (tytut magistra): TAK / NIE

B) min. 6-miesieczne doswiadczenie w prowadzeniu psychoterapii: TAK / NIE

8. W przypadku rekrutacji do udziatu w pozostatych szkoleniach3:
A) zasiadanie we wtadzach uczelni / praca w BON: TAK / NIE
B) bezposredni kontakt z kandydatami na studia: TAK / NIE

! mozna wskaza¢ wiecej niz jeden
2 osoba zgtaszajaca sie do udziatu w Projekcie moze wskaza¢ wiecej niz jedng $ciezke podnoszenia kompetencji
3.

jow.
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Rzeczpospolita

- Polska

CZ. 2 - KWESTIONARIUSZ OSOBOWY

Dane uzupetniajgce uczestnika

Kraj

Polska

Rodzaj uczestnika

X pracownik lub przedstawiciel instytucji

Nazwa instytucji

Uczelnia Nauk Spotecznych

Wyksztatcenie

0 ponadgimnazjalne/srednie o policealne

O wyzsze 0NNE — JAKIE oveeieicere e

Ulica

Nr domu

Nr lokalu

Miejscowosc

Kod pocztowy

Wojewddztwo

Powiat

Gmina

Tel. kontaktowy

Adres e-mail

Status uczestnika projektu na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

osoba pracujaca

XTAK oONIE

W tym

inne miejsce zatrudnienia

XTAK oONIE

Wykonywany zawod

pracownik instytucji systemu
szkolnictwa wyzszego

XTAK o©NIE
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Rzeczpospolita

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Status spoteczny uczestnika projektu w chwili przystapienia do projektu

Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub o TAK o NIE 0 odmowa podania informacji
etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z | o TAK o NIE

dostepu do mieszkan

Osoba z niepetnosprawnosciami o TAK o NIE 0 odmowa podania informacji
Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej | o TAK o NIE 0 odmowa podania informacji

1. Niniejszym wyrazam chec udziatu w Projekcie ,Ludzka Uczelnia Nauk Spotecznych”

2. Oswiadczam, ze zapoznatem(tam) sie z Regulaminem uczestnictwa kadry kierowniczej i administracyjnej oraz
pracownikéw dydaktycznych UNS w projekcie ,Ludzka Uczelnia Nauk Spotecznych” i akceptuje jego

postanowienia.

3. Oswiadczam, ze zostatem(tam) poinformowany(na), iz Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
4. Uprzedzony/-a o odpowiedzialnosci za ztozenie nieprawdziwego oswiadczenia lub zatajenie prawdy,
niniejszym oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszym Formularzu zgtoszeniowym oraz wszystkich

przedstawionych zatgcznikach sg zgodne z prawda.

MIEJSCOWOSC, DATA

CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA




